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Podstawy prawne:
1.Statut Przedszkola nr 4 w Gostyninie z dnia 31 listopada 2017r.

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe. (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669
i 2245 oraz z 2019 1. poz. 534, 7301 761)

3.Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 967)
4. Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2018, poz. 1457)

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 31 pazdziernika 1018r zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

6.Ustawa z dnia 10 czerwca 2016r oo dzialaniach antyterrorystycznych
7.Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika 1882r

8.Ustawa z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r., poz.
852)

9.Ustawa o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziatania alkoholizmowi z dnia 26
pazdziernika 1982r

10.Ustawa z 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (tekst jedn.: Dz.U. z 2018,
poz. 1987)

11.Ustawa z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r.,
poz. 682)

12. Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23kwietnia 1964r

14.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkOow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placoéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055)

15. Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich. (tekst jedn.:
Dz.U. z 2018 r., poz. 969)

16.Rozporzadzenie MEN z dnia 26 lipca 2018r zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie
warunkOow 1 sposobu organizowania prze publiczne przedszkola, szkoty 1 placoéwki
krajoznawstwa 1 turystyki.
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https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/ustawa-z-26-pazdziernika-1982-r.-o-postepowaniu-w-sprawach-nieletnich.-tekst-jedn.-dz.u.-z-2018-r.-poz.-969-9736.html
https://www.portaloswiatowy.pl/bezpieczenstwo-w-szkole/ustawa-z-26-pazdziernika-1982-r.-o-postepowaniu-w-sprawach-nieletnich.-tekst-jedn.-dz.u.-z-2018-r.-poz.-969-9736.html
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Procedura

przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola przez rodzicow/

prawnych opiekunéw dziecka

1.Przyprowadzanie dzieci do przedszkola:

a) dzieci sg przyprowadzane do przedszkola 1 odbierane z przedszkola przez rodzicow
(opiekunow prawnych). Sg odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola
1 z przedszkola do domu.

2.0soby przyprowadzajace dziecko do przedszkola zobowiazane sa:
a) rozebrac dziecko w szatni,

b) osobiscie przekazac¢ dziecko nauczycielce danej grupy, do ktorej uczeszcza lub przekazac
osobiscie osobie dyzurujacej.

c¢) rodzice wiedza, do ktorej sali ,,schodzg si¢” dzieci oraz z ktorej sali (oddziatu), nalezy
odebra¢ dziecko.

d) przedszkole funkcjonuje od 6°° do16°". Ze wzgledu na organizacje pracy przedszkola,
bezpieczefistwo i ramowy rozktad dnia przedszkola, zaleca sig, aby dzieci do 9% byty
najpdzniej przyprowadzane do przedszkola. Od godziny 7°° do 12°° Rada Pedagogiczna
ustalila bezptatne godziny realizacji podstaw programowych dla dzieci 3-5 lat.

e) punktualnie od godz 7°° czynne sg juz wszystkie oddzialy. Dzieci rozchodzg si¢ do
swoich sal pod opieka swoich nauczycieli. Od tej godziny rodzice przyprowadzajg dzieci do
sali danej grupy.

f) godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola sa zawarte w ztozonej
corocznie przez rodzicoéw/prawnych opiekunéw deklaracji o kontynuacji wychowania
przedszkolnego oraz we wnioskach o przyjecie dziecka do przedszkola-o§wiadczenie o
deklarowanej ilosci godzin pobytu dziecka w przedszkolu powyzej 5 godzin.

g) rodzice/prawni opiekunowie musza przestrzega¢ godzin przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola wg godzin zawartych w ztozonych przez siebie deklaracjach,
wnioskach i o§wiadczeniach.

3. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicOw na terenie przedszkola przed furtka np.: wejscie
przed budynkiem, szatnia, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami sali zajec itp.



4.Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdcic
uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sq one bezpieczne i nie
stwarzajg zagrozenia.

5.Nauczyciel w przypadku widocznych u dziecka oznak przeziebienia czy innej choroby ma
prawo poprosic rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan
do uczeszczania dziecka do przedszkola.

6. Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie
pisemnie, dotgczajqc zaswiadczenie lekarskie.

7.Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazna rodzice zobowigzani sq
do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

2.0dbieranie dzieci z przedszkola:

a) rodzice (prawni opiekunowie) na poczatku roku szkolnego skladaja pisemne
oswiadczenie o osobach upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola
(upowaznienia takie mozna w kazdym momencie cofna¢ za zgoda obojga rodzicow)

b) dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow ( prawnych opiekunow) lub
upowazniong osobe zapewniajgcg dziecku pelne bezpieczenstwo,

c) osoby wymienione w pkt. "b" zobowigzane sa do osobistego odbioru od nauczyciela
opiekujacego sie dang grupa lub osoby dyzurujacej,

d) w przypadku odbioru dzieci przez inne osoby pelnoletnie (dziadkowie, sgsiedzi,
rodzenstwo, itp.), obowigzuje pisemne upowaznienie, zawierajace nast¢pujace dane osoby
upowaznionej: imi¢ 1 nazwisko, PESEL oraz czas trwania wydanej decyzji, wg wzoru
zaswiadczenia, ktore znajduje si¢ u wychowawcow grup.

e) upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola powinno by¢ podpisana przez obojga
rodzicow - prawnych opiekunow. Pisemne upowaznienie rodzicow stanowi zalacznik Nr 1
do niniejszej procedury,

f) osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty lub inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamos$ci osoby (ze zdjeciem) i na
zadanie nauczycielki okaza¢ go-osoby upowaznione muszg wylegitymowaé si¢ podczas
odbioru dziecka z przedszkola.

g) osoby upowaznione przez rodzicow, prawnych opiekundéw s3a odpowiedzialne za
bezpieczenstwo dziecka juz w trakcie odbioru dziecka. Od tego momentu upowaznione
osoby odpowiadajg za bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka.



h) w szczeg6lnych sytuacjach nalezy osobiscie poinformowa¢ nauczyciela o odbiorze
dziecka przez osob¢ upowazniong w dniu przyprowadzania dziecka do przedszkola badz w
dniu poprzedzajacym.

i) w przypadku odbioru dziecka podczas zaje¢ dodatkowych rodzic zobowigzany jest zglosi¢
ten fakt wychowawcy grupy lub nauczycielowi pelnigcemu opieke nad jego dzieckiem.

j) w przypadku, gdy w przedszkolu sg uroczystosci, imprezy a rodzice podejmuja decyzje,
aby odebra¢ dziecko z przedszkola po imprezie zglaszajg ten fakt wychowawcy grupy. Jezeli
sg to osoby- goscie, ktorzy majg odebra¢ dziecko z przedszkola, to obowigzuje pisemne
upowaznienie.

k) w przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic/prawny opiekun lub osoba przez nich
upowazniona, sg zobowigzani podejs$¢ z nauczyciela 1 poinformowac go o odbiorze dziecka z
przedszkola,

1) zgodnie z procedurami zapewniajagcymi bezpieczenstwo dzieciom, nalezy przestrzegaé
zasady, iz odbior z ogrodu przedszkolnego odbywa si¢ poprzez wejscie przez gtowne drzwi
wejsciowe do przedszkola, nastgpnie poprzez szatni¢ przechodzi si¢ do ogrodu i odbiera
dziecka z przedszkola. Nie wolno rodzicom po odebraniu dziecka z przedszkola pozosta¢ w
ogrodzie w momencie, jak na terenie ogrodu s3g inne dzieci z przedszkola pod opieka
nauczycieli.

bH w przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka ( np.
rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo,

m) nauczycielka moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy zachowanie osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywato, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresja) oraz w sytuacji kiedy dziecko ptacze i nie
chce odej$¢ z przedszkola z osobg, ktéra po niego przyszia.

n) o wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwlocznie by¢ poinformowany
dyrektor przedszkola - w takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie
dostgpne czynno$ci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami dziecka,

0) rodzice ( prawni opiekunowie) zobowigzani sg przekaza¢ nauczycielom aktualny telefon
kontaktowy.

p) zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe,.

r) w sytuacjach trudnych zwigzanych z odbiorem dziecka z przedszkola obowigzuja
nastepujace procedury zawarte w Procedurze Bezpieczenstwa i regulaminach wilasnych
przedszkola.



Procedura

wydania dzieci osobom upowaznionym przez rodzicow/

opiekunow prawnych

1.Nauczyciel sprawuje opieke nad dzieckiem od chwili przyjecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom (opiekunom prawnym)
lub osobie upowaznione;.

2. Na pierwszy zebraniu organizacyjnym z rodzicami nauczyciel powinien poinformowac
rodzicéw o zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci z przedszkola zawartych w Statucie
Przedszkola nr 4 w Gostyninie dostgpnym na stronie internetowej przedszkola oraz w
placowce.

3. Nauczyciel danej grupy zaklada teczke

"Osoby uprawnione do odbioru dziecka z przedszkola w gr...."

4. Jedna kopia teczki znajduje si¢ w gr. 3-latkow (grupa dyzurujaca), natomiast druga kopia
w pokoju dyrektora.

5.0soba dyzurujaca, jesli ma watpliwosci sprawdza, czy dana osoba przychodzgca po
dziecko jest podana w o§wiadczeniu do odbioru dziecka.

6.W sytuacji budzacych watpliwosci nauczyciel powinien skontaktowac si¢
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

7. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.



Procedura postepowania

w przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16.30 (_koniec

pracy przedszkola) i po godzinach zadeklarowanych we wniosku przyjecia
dziecka do przedszkola

a) w wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16:30, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow/opiekundow prawnych o zaistnialym
fakcie oraz dyrektora przedszkola .

b) nauczyciel z rodzicem prébuje si¢ kontaktowac 3-krotnie, jesli nie dodzwoni si¢ za
pierwszym razem.

¢) jezeli pod wskazanymi numerami telefondw nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu
pobytu rodzicdéw, nauczycielka powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki. Oczekuje z
dzieckiem w placowce przedszkolnej 1 godzing tj. do godz. 17.30 ,a dalsze decyzje-
czynno$ci podejmuje dyrektor przedszkola.

d) w sytuacji niemozno$ci skontaktowaniem si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi po
uplywie tego czasu dyrektor lub nauczycielka powiadamia komisariat policji o niemozno$ci
skontaktowania si¢ z rodzicami (numer alarmowy Policji 997),

e) dyrektor lub nauczyciel zobowigzany jest udokumentowac powyzszy przypadek w formie
notatki stuzbowej

f) dyrektor placowki wzywa na rozmowe profilaktyczng rodzica/opiekuna prawnego,
powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania- przypomina o procedurach
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

g) w przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny notorycznie odbiera dziecko z przedszkola po
godzinach zadeklarowanego odbioru - dyrektor placowki prosi o zmiane tychze godzin lub
tez w szczegolnych przypadkach ( tj. notoryczne odbieranie dziecka po godzinie 16.30)
powiadamia pisemnie rodzica, Ze poinformuje o zaistniatej sytuacji MOPS - w celu
zapewnienia dziecku nalezytej opieki.



Procedura postepowania

w przypadku telefonicznej prosby rodzica o odbior dziecka przez inne
osoby ( nieupowaznione na piSmie)

1. W wyjatkewych sytuacjach dopuszcza sie telefoniczne upowaznienie osoby , ktéra

w danym dniu moze odebrac¢ dziecko z przedszkola (nagta choroba, pobyt w szpitalu
w wyniku wypadku rodzicow/prawnych opiekunéw, niemozno$¢ odbioru dziecka
przez inne upowaznione na pisSmie osoby).

2. Osobg upowazniajaca moze by¢ ojciec lub matka danego dziecka, jezeli nie jest
pozbawiona praw rodzicielskich lub opiekun prawny dziecka.

3. Dyrektor po telefonicznej weryfikacji rodzica/prawnego opiekuna dziecka -zgodnie z
zaleceniami RODO przyjmuje zgloszenie rodzica/prawnego opiekuna i wykonuje
notatke stuzbowa.

4. Dyrektor podczas sporzqdzania notatki shuzbowej odnotowuje imie i nazwisko osoby
upowazniajacej , pesel, miejsce zamieszkania, date i godzine rozmowy telefonicznej
oraz dane osoby upowaznionej do odbioru dziecka z przedszkola.

5. Dane te sq weryfikowane z danymi znajdujacymi sie w o$wiadczeniach i zgodach
rodzicéw/opiekunéw prawnych wyrazonych na pisSmie.

6. Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty
lub inny dowod tozsamosci, ktory zostat wskazany podczas rozmowy telefonicznej

przez upowazniajacego.



Procedura postepowania

w przypadku, gdy po dziecko do przedszkola przyjdzie osoba

nieupowazniona przez rodzica/prawnego opiekuna .

1.Nauczyciel nie powinien wydawa¢ dziecka danej osobie-nieupowaznionej przez
rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Nauczyciel przedszkola lub personel powinien powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora
placowki.

3. Dyrektor/nauczyciel palcoéwki powinien zawiadomi¢ o tym fakcie rodzicéw (prawnych
opiekunow), ktorych nalezy zobowigza¢ do niezwlocznego odebrania dziecka z
przedszkola.

4. Dyrektor/nauczyciel powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
5. Gdy zachowanie nieupowaznionej osoby do odbioru dziecka bedzie wskazywato na

upojenie alkoholowe/zazycie narkotykéw 1 znamiona agresji personel przedszkola
powiadomi najblizszag Komendeg Policji.



Procedura postepowania

w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub
narkotykow

a) nauczycielka moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy zachowanie osoby
zamierzajace] odebra¢ dziecko bedzie wskazywato, Zze nie jest ona w stanie zapewnié
dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresja, narkotyki) oraz w sytuacji kiedy
dziecko ptacze i nie chce odejs¢ z przedszkola z osobg, ktora po niego przyszia.

b) o wypadku kazdej odmowy wydania dziecka przez nauczyciela o zaistniatym fakcie
winien niezwtocznie by¢ poinformowany dyrektor przedszkola .

¢) w takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu
nawigzania kontaktu z drugim rodzicem/ opiekunem prawnym dziecka,

d) nauczyciel powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia.

e) jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic (opiekun prawny) odbierajacy dziecko z
przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to dyrektor przedszkola ma
obowigzek powiadomienia o tym fakcie pracownikow ds. rodziny Miejskiego Os$rodka
Pomocy Spotecznej oraz Policje.



Procedura postepowania

przypadku gdy dziecko z przedszkola jest odbierane przez osobe niepelnoletnia,
wychowawca powinien podja¢ nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

1. Nie wydaje dziecka.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3. Kontaktuje si¢ z rodzicami lub osobg uprawniong — wskazang przez rodzicoéw
celem wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

4. Wspolnie z rodzicami lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki postgpowania —
uzgadnia, kto odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba petnoletnia, ktora
nie widnieje na liscie 0s6b upowaznionych do odbierania dziecka — przedktada
upowaznienie podpisane przez rodzicow (opiekunow), legitymuje si¢ dokumentem
potwierdzajacym tozsamosc.

Nauczyciel przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka w
celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
regulaminu przedszkola. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po
zakonczeniu dzialan interwencyjnych 1 przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.



Procedura postepowania

w przypadku, gdy istnieje uzasadnienie podejrzenia, ze dziecko jest
niedozywione, pozostawione w domu bez opieki, zaniedbane i bedace ofiarg
przemocy w rodzinie

1.Nauczyciel powiadamia dyrektora placowki.
2. Nauczyciel /dyrektor sporzadza z obserwacji notatki stuzbowe.

3. Dyrektor placowki rozmawia z rodzicami dziecka/opiekunami prawnymi w celu zmiany
obecnej sytuacji. Probuje pomdce poprzez:

-udzielenie wsparcia i wskazanie instytucji , ktore zajmuja si¢ przemoca w rodzinie.

- skierowanie rodzica do MOPSu, rozmawia przedtem z odpowiednimi pracownikami tego
organu. Jezeli to nie skutkuje razem z pracownikiem MOPSu ustala dalsze dzialania.

4.W przypadku stwierdzenia ewidentnej przemocy w rodzinie, ktérej ofiarg staje si¢ dziecko
dyrektor/nauczyciel przedszkola zawiadamia odpowiednie organy: Policje, Prokurature,

Pomoc Spoteczng, Stuzbe Zdrowia itp.

5.Wykaz instytucji 1 ich kompetencj¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.



Zalacznik nr 1

do procedury postepowania w przypadku, gdy istnieje uzasadnienie podejrzenia,
ze dziecko jest niedozywione, pozostawione w domu bez opieki, zaniedbane i
bedace ofiara przemocy w rodzinie.

Policja:

Do podstawowych zadan policji nalezy m.in:

1. ochrona zycia i zdrowia ludzi oraz mienia przed bezprawnymi zamachami
naruszajacymi te dobra,

2. inicjowanie 1 organizowanie dzialan majacych na celu zapobieganie popetnianiu
przestepstw 1 wykroczen oraz zjawiskom kryminogennym 1 wspotdziatanie w tym
zakresie z organami panstwowymi, samorzgdowymi 1 organizacjami pozarzagdowymi.
3. wykrywanie przestepstw 1 wykroczen oraz $ciganie ich sprawcow.

Dziatania chronigce ofiary przemocy domowej podejmowane przez policje zgodnie z
obowigzujagcym prawem:

* interwencja,

* sporzadzenie doktadnego opisu zdarzenia (notatka urzedowa),

* zatrzymanie sprawcow przemocy domowej stwarzajacych w sposob
oczywisty zagrozenie dla zycia badz zdrowia ofiar, a takze mienia,

* wszczecie postgpowania przygotowawczego przeciwko sprawcy
przemocy w przypadku zgloszenia lub stwierdzenia popetnienia
przestgpstwa,

» zabezpieczenie dowodow popelnienia przestepstwa,

* podjecie dzialan prewencyjnych wobec sprawcy przemocy,

» udzielenie informacji ofiarom o mozliwos$ci uzyskania pomocy.

Osoby wzywajace policj¢ maja prawo do:

* uzyskania od policjantow zapewnienia doraznego bezpieczenstwa,
« uzyskania informacji, kto przyjechal na wezwanie - numer
identyfikacyjny policjantow, nazwa i siedziba jednostki,

» wykorzystania dokumentacji interwencji policyjnej jako dowodow
w sprawie karnej przeciw sprawcy przemocy,

* zgloszenia interweniujacych policjantow na §wiadkoOw w sprawie
sagdowe;.

Prokuratura:

Osoby poszkodowane na skutek przemocy domowej, a takze $wiadkowie moga
ztozy¢ w prokuraturze badz na policji zawiadomienie o przestepstwie Sciganym w
trybie publiczno-skargowym lub wniosek o §ciganie przestepstwa (dotyczy to
przestepstw $ciganych na wniosek osoby poszkodowanej). W przypadku



uzasadnionego podejrzenia, ze popetniono przestepstwo prokuratura wspolnie z
policja ma obowiazek:

* wszcza€ postepowanie przygotowawcze majace na celu sprawdzenie
czy faktycznie popetniono przestepstwo,

 wyjasnienia okoliczno$ci czynu,

» zebrania 1 zabezpieczenia dowodow,

* ujecia sprawcy,

» w uzasadnionym przypadku zastosowac srodek zapobiegawczy wobec
sprawcy przemocy w postaci

- dozoru policyjnego,

- tymczasowego aresztowania

Gmina Miasta

Obowiazek przeciwdzialania przemocy w rodzinie, szczegolnie w rodzinie z
problemem alkoholowym, spoczywa takze na samorzadach lokalnych. Zgodnie ze
znowelizowang Ustawa o Wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi, do zadah wlasnych gminy nalezy m.in. udzielanie rodzinom, w
ktorych wystepuja problemy alkoholowe, pomocy psychologicznej 1 prawnej, a w
szczegolnosci ochrony przed przemoca w rodzinie.

Mozliwosci dziatan na rzecz pomocy ofiarom przemocy domowej podejmowanych
na terenie gmin:

1. Udostepnienie rodzinom, w ktoérych wystepuje przemoc, pomocy psychospotecznej
1 prawnej, poprzez:

a) tworzenie 1 prowadzenie:

* punktow informacyjno-konsultacyjnych
» schronisk dla ofiar przemocy domowej
* oSrodkéw interwencji kryzysowe;j

« telefonoéw zaufania

* programowo srodowiskowych

b) inicjowanie powstawania 1 wspieranie:
* organizacji spotecznych pomagajacych ofiarom przemocy domowej,
* grup wsparcia dla ofiar przemocy domowej,

2. W przypadku gdy aktom przemocy towarzyszy picie alkoholu nalezy powiadomi¢
gminng komisje rozwigzywania problemow alkoholowych, ktora zgodnie z prawem
powinna:

» przeprowadzi¢ dokladne rozeznanie sytuacji (wywiad srodowiskowy),
» wezwac osobe naduzywajqca alkoholu i stosujaca przemoc na rozmowe



ostrzegawczg, informujqcg o prawnych konsekwencjach stosowania
przemocy wobec bliskich,

» udzieli¢ wsparcia socjalnego, psychologicznego, prawnego osobom
poszkodowanym,

» poinformowac cztonk6w rodzin o mozliwosciach szukania pomocy

w zakresie problemow alkoholowych i przemocy domowej,

« prowadzi¢ dokumentacje przypadku,

» w przypadku stwierdzenia badz podejrzenia popehienia przestepstwa
powiadomic organy Scigania,

* w razie koniecznoSci powiadomi¢ policje i wnioskowac o objecie rodziny
dziataniami zgodne z kompetencjami, np. wizyty dzielnicowego,

* w razie konieczno$ci powiadomic osrodek pomocy spotecznej

i wnioskowac o objecie rodziny dziataniami zgodne z kompetencjami,
 wnioskowac do sadu rejonowego o zastosowanie, wobec osoby
uzaleznionej od alkoholu, obowigzku poddania sie leczeniu w zakladzie
lecznictwa odwykowego,

* wspolpracowac z innymi instytucjami i organizacjami pomagajacymi
ofiarom przemocy domowej w srodowisku lokalnym,

Pomoc Spoleczna

Celem dziatania pomocy spotecznej (zgodnie z Ustawg o pomocy spotecznej) jest
umozliwienie osobom i rodzinom przezwyci¢zenia trudnych sytuacji zyciowych,
ktorych same nie s3 w stanie pokonac, a takze zapobieganie powstawaniu tych
sytuacji. Pomoc spoteczna jest udzielania miedzy innymi w przypadku przemocy w
rodzinie. Przemoc domowa jest przyczyng dysfunkcji rodziny, a takze moze by¢
konsekwencja dysfunkcji o innym podiozu. Pomocy spotecznej udziela si¢ takze w
przypadku: ubostwa, sieroctwa, bezdomnosci, alkoholizmu, narkomanii, bezradnosci
w sprawach opiekunczo-wychowawczych. Wszystkie te sytuacje moga sprzyjac
wystgpowaniu przemocy wobec bliskich badz z niej wynika¢. W strukturach
lokalnych dziataja Miejskie lub Gminne Osrodki Pomocy Spotecznej. Bezposrednig
pomocg rodzinom i1 osobom potrzebujagcym zajmuja si¢ pracownicy socjalni
dziatajacy zgodnie z ustalong rejonizacja.

W ramach swoich kompetencji 1 zadan pomoc spoteczna:

* przeprowadza wywiad srodowiskowy umozliwiajacy diagnoze sytuacji
rodziny lub osoby. (Niebieska karta - zalgcznik do wywiadu),

* przygotowuje wszechstronny plan pomocy,

» monitoruje efekty podjetych dziatan,

* pomaga w zatatwianiu spraw urzgdowych i innych waznych spraw
bytowych,

* udziela szeroko rozumianego poradnictwa, np. prawnego,
psychologicznego lub wskazuje miejsca gdzie mozna uzyskac taka
pomoc,

» udziela informacji o przystugujacych swiadczeniach i formach pomocy



» w uzasadnionych przypadkach:

- udziela pomocy finansowej w formie zasitkow statych,

okresowych, celowych,

- udziela pomocy rzeczowej np. przekazanie odziezy, zywnosci,

- udziela zasitkow 1 pozyczek na ekonomiczne usamodzielnienie sig.

* informuje o mozliwosciach uzyskania pomocy w srodowisku lokalnym,

» wskazuje miejsca zajmujace si¢ pomaganiem ofiarom przemocy domowe;j,
w tym mozliwos$ci otrzymania schronienia np. w schroniskach, hostelach,
osrodkach,

 w razie potrzeby badz na zyczenie zainteresowany zwraca si¢ do policji

o podjecie dziatan prewencyjnych wobec sprawcy, zgodnie

z kompetencjami policji,

» w przypadku stwierdzenia badz podejrzenia popelnienia przestgpstwa
powiadamia organy $cigania,

» moze organizowac i prowadzi¢ np. punkty informacyjne, osrodki pomocy,
grupy wsparcia dla ofiar przemocy domowej, Swietlice dla dzieci,

* wspolpracuje z innymi instytucjami i organizacjami

Stuzba Zdrowia

Glownym zadaniem stuzby zdrowia jest ochrona zdrowia pacjenta. Zjawisko
przemocy domowej kwalifikuje si¢ do zakresu sytuacji objetych swiadczeniami
zdrowotnymi poniewaz:

a) bardzo czgsto towarzyszg mu wyrazne uszkodzenia zdrowia somatycznego,

b) zawsze wystepuja powazne uszkodzenia zdrowia psychicznego.

W dziedzinie pomocy ofiarom przemocy domowej, oprocz zadan podstawowych,
takich jak np. udzielenie pomocy medycznej, istotne jest:

* rozpoznanie sygnatow §wiadczacych o wystegpowaniu przemocy,
szczegolnie gdy ofiary badz swiadkowie probuja to ukryc,

* umiejetnos¢ przeprowadzenia rozmowy umozliwiajacej rozpoznanie form
przemocy 1 czestotliwosci jej wystepowania,

* poinformowanie ofiar o mozliwo$ciach szukania pomocy,

» wystawienie na prosb¢ poszkodowanych zaswiadczenia lekarskiego

o stwierdzonych obrazeniach.

* poinformowanie ofiar o miejscach i warunkach wystawienia obdukcji,

» w przypadku stwierdzenia takiej koniecznosci lub na prosbe
poszkodowanych powiadomienie innych stuzb np. pomocy spotecznej,
policji, gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych

» w przypadku stwierdzenia podczas badania lub podejrzenia popelnienia
przestepstwa, np. $lady cigzkiego uszkodzenia ciata, §lady podejrzanych
oparzen, wykorzystania seksualnego, powiadomienie organow $cigania,

Organizacje pozarzadowe:
Informacja o dziatalnosci lokalnych organizacji pozarzadowych powinna by¢




dostepna w kazdej gminie, w przychodni, poradni, szkole/przedszkolu, komisariacie,
itp. Organizacje pozarzadowe to sg gldwnie stowarzyszenie, fundacje, kluby. W
zakresie pomocy ofiarom przemocy domowej organizuja:

« telefony zaufania, punkty informacyjno - konsultacyjne, osrodki pomocy,
schroniska, hostele, swietlice dla dzieci

W ramach swojej dziatalnosci oferujg, m.in.:

» pomoc psychologiczng, w grupie 1 kontakcie indywidualnym,
* pomoc prawng, w tym pisanie pozwow, wnioskow

* pomoc socjalng

* grupy wsparcia,

* grupy samopomocowe,

» pomoc socjoterapeutyczng dla dzieci,

* udziat w prowadzeniu wywiadoéw srodowiskowych,

« udziat w pracach zespoldw pomagajacych ofiarom przemocy np. przy
gminnej komisji czy osrodku pomocy spoteczne;,

« udziat w interwencjach,

* pilotowanie przypadkow,

» pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych 1 innych

Wspolpraca stuz i instytucji:

Ofiary przemocy domowej potrzebuja zwykle pomocy psychologicznej, prawnej,
materialnej, socjalnej, medycznej, a takze wsparcia. Niezmiernie istotna jest
wspoOlpraca 1 przeptyw informacji pomiedzy réznymi instytucjami i organizacjami
zajmujgcymi si¢ pomaganiem ofiarom przemocy domowej, a co za tym idzie
tworzenie koalicji lokalnych. Czynniki sprzyjajace podniesieniu skutecznosci
pomocy ofiarom przemocy domowej §wiadczonej przez rézna stuzby:

* tworzenie zespotow pomocowych sktadajacych si¢ z przedstawicieli

roznych instytucji, np. policjant, pracownik socjalny, lekarz, pedagog,

* znajomos$¢ miejsc, 0s0b, mozliwosci udzielenia pomocy w srodowisku
lokalnym,

* przekazywanie 1 zbieranie informacji od poszczegdlnych osob 1 instytucji
pomagajacych rodzinom,

* konsekwentne egzekwowanie §wiadczen wynikajacych z zadan i

kompetencji poszczegdlnych instytuci,

* podnoszenie kwalifikacji pracownikow w dziedzinie zjawiska przemocy
domowej oraz sposobOow skutecznej interwencji 1 mozliwosci pomocy,

* odpowiednia dokumentacja poszczegolnych przypadkoéw, form udzielania
pomocy 1 efektow. Uwaga: odpowiednio prowadzona dokumentacja jest niezwykle
pomocna w ewentualnym postgpowaniu karnym przeciwko

sprawcy.



Procedura postepowania

w przypadku, gdy wychowawca znajduje na terenie przedszkola substancje
przypominajacq wygladem narkotyk lub nietypowe przedmioty
pozostawione na zewnatrz oraz w budynku placowki, a takze pojazdy
zaparkowane w poblizu oraz na przedszkolnym parkingu - powinien

podjac nastepujace kroki:

1. Personel przedszkola powinien monitorowac teren i budynek przedszkola, zwraca¢
szczegolng uwage na osoby poruszajace si¢ w placowce i w otoczeniu placowki,
obserwujace przedszkole 1 wchodzace na jego teren lub czgsto pojawiajace sie¢ w okolicy
przedszkola.

2. Personel przedszkola powinien weryfikowaé osoby wchodzace do budynku — zwlaszcza
niezwigzane z codziennym zyciem przedszkola 1 nie dopuszcza¢ do ich swobodnego
poruszania si¢ po terenie placowki.

3.Drzwi wejsciowe przedszkola sg zamykane w godzinach od 9.00 do 14.00. W celu wejscia
do placowki w tych godzinach rodzic/prawny opiekun powinien dzwoni¢ dzwonkiem
znajdujacym si¢ przy wejsciu. Nastepnie drzwi wejsciowe otwierane s3 w godzinach od
14.00 do 16.30 w celu umozliwienia odbioru dziecka z przedszkola.

4. Rodzic/prawny opiekun dziecka nie powinien pozostawia¢ otwartych drzwi do
budynku przedszkola w godzinach od 9.00 do 14.00. Przed opuszczeniem przedszkola
rodzic/ prawny opiekun dziecka powinien zawiadomi¢ personel placéwki o koniecznosci
zamknigcia drzwi wejsciowych.

5. Personel przedszkola a takze rodzic/prawny opiekun dziecka powinien zwraca¢ uwage na
nietypowe przedmioty pozostawione w przedszkolu lub w okolicy przedszkola, a takze na
pojazdy zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczegdlnych cechach — bez tablic
rejestracyjnych, §wiadczace o duzym wyeksploatowaniu, auta dostawcze lub nienalezace do
pracownikow przedszkola, rodzicow (pozostawione na dtuzszy czas bez opieki).

6. W przypadku znalezienia substancji przypominajacej wygladem narkotyki pracownik
przedszkola zachowujac $rodki ostroznosci powinien zabezpieczy¢ substancje przed
dostepem do niej osob niepowotanych lub zabezpieczy¢ przed ewentualnym zniszczeniem
do czasu przyjazdu policji. Natomiast w przypadku spostrzezenia pozostawionego
nietypowego przedmiotu na terenie placowki badz wewnatrz budynku nalezy niezwlocznie
zabezpieczy¢ miejsce potozenia przedmiotu przed dostgpem innych osob-dzieci 1 dorostych
1 wezwac policje. Analogicznie postepujemy w przypadku zaobserwowania pojazdu o
nietypowych cechach pozostawionego na przedszkolnym parkingu lub wokot budynku
przedszkola.

7. Powiadomi¢ o zaistnialym zdarzeniach dyrektora przedszkola 1 wezwac policje.

8. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekaza¢ zabezpieczong substancje 1 przekazad

informacje dotyczaca szczegdtow zdarzenia.



Procedura

postepowania w przypadku zauwazenia u dziecka niebezpiecznych
przedmiotow.

1. W czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka
nauczyciela.

1. Nauczyciel w sytuacji zauwazenia u dziecka niebezpiecznych przedmiotéw wnoszonych
przez dziecko do sali powinien zabra¢ dziecku niebezpieczne przedmioty 1 zabezpieczy¢ je

do przyjscia rodzicow /prawnych opiekunoéw dziecka.

3. Nauczyciel powinien powiadomi¢ rodzicow (opiekunow prawnych) dziecka o
powstatym zagrozeniu.

4. Nauczyciel zobowigzany jest przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami, w celu wyjasnienia
zaistniate] sytuacji 1 u§wiadomi¢ im konsekwencje zabawy takimi przedmiotami,

a nastepnie odnotowac ten fakt w zeszycie rozmow z rodzicami.

5. Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.



Procedura

postepowania, w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka

na placowce.

1. Nauczyciel zapewnia opieke i udziela dziecku doraznej pomocy medyczne;j.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka o
nieszczeSliwym wypadku.

3. Jesli zachodzi koniecznos¢ nauczyciel wzywa na miejsce pogotowie ratunkowe.

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

5. Dyrektor/nauczyciel powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego lub
smiertelnego, dyrektor podejmuje nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zapewnia natychmiastowa pomoc i opieke poszkodowanemu dziecku.

2. Nauczyciel zawiadamia o wypadku rodzicow dziecka, inspektora BHP, organ
prowadzacy, Prokurature lub Policje, Kuratorium Oswiaty i Rade Rodzicow.

3. Nauczyciel zabezpiecza miejsce wypadku.

4. Dyrektor/ Nauczyciel powotuje zesp6t powypadkowy, ktory ustala okolicznosci i
przyczyny wypadku i sporzadza protokot powypadkowy.

5. Zatwierdza protokot podpisany przez zespot powypadkowy, dorecza niezwtocznie
rodzicom i poucza ich o sposobie i trybie odwotania.

6.Dorecza niezwlocznie protokot PIP.

7. W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacje Sanitarno -

Epidemiologiczna.



Procedura

bezpiecznego przebywania dzieci na terenie zielonym przedszkola

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktéry jest umiejscowiony na terenie
przedszkolnym.

2. Codziennie rano — do godziny 8:30 — osoba odpowiedzialna - konserwator sprawdza
teren przedszkola, grabi piaskownice i likwiduje ewentualne zagrozenia;

- w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora przedszkola/ nauczyciela go
zastepujacego/intendenta, a te osoby powiadamiaja nauczycieli grup,

3.Przed kazdym wyjsSciem na teren zielony nauczyciel przypomina dzieciom zasady
bezpiecznej zabawy na urzadzeniach terenowych.

4.Nauczycie wykonuje nastepujace czynnosci:

a) przelicza dzieci:

- przed wyjsciem z przedszkola,

- w czasie pobytu na dworze (wielokrotnie),

- w trakcie zbiorki przed opuszczeniem ogrodu, nauczyciel opuszcza teren tylko wtedy, gdy
cala grupa jest skompletowana!

- przed wejsciem do przedszkola przelicza dzieci ponownie

5. Nauczyciele, caly czas monitorujg teren, by zaden z wychowankow nie oddalit sie z
terenu. Wszystkie dzieci musza by¢ w zasiegu wzroku opiekunow.

6. Jesli w trakcie pobytu w ogrodzie nastepuje zmiana nauczycieli, to: nauczycielka
konczaca prace podaje stan liczbowy grupy przebywajacej na terenie.

7. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednia opieke nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel danej grupy,

- w czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci 3- letnich nauczycielowi
obowigzkowo pomaga pomoc nauczyciela, wozna oddzialowa i przebywajg tam razem z
nim,

- w przypadku starszych grup opieke sprawuje nauczyciel i woZna oddziatowa.

8. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknieta brama wjazdowa
oraz bramka wejsciowa do przedszkola:

- bramke wejsciowa do przedszkola sprawdza, a w razie koniecznos$ci zamyka wozna
oddziatlowa grupy wychodzacej na plac przedszkolny,

- brame wjazdowa zamyka konserwator po uzyskaniu wczesniejszej informacji od woznej
oddzialowej grupy wychodzacej na plac przedszkolny.

9. Dzieci mogg korzystac tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktorych bezpieczenstwa
pilnuje osoba dorosta,



10. W czasie korzystania przez dzieci z rowerkdw, sanek, hulajnog z dzie¢mi zawierane sg
dodatkowe umowy.

11. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotéw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szklo, puszki, strzykawki, igly, podpaski, srodki odurzajace, itp.,
zabezpiecza je nauczyciel lub pomoc nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora
przedszkola lub intendenta( konserwatora).

12. Przedmioty stanowigce bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola i jesli zachodzi podejrzenie popehienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia organa Scigania, przekazujac im zabezpieczone
przedmioty,

13 W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy,

14. Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej
temperatury,

15. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie glowy i w miare mozliwosci, przebywac w zacienieniu,

16. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza),

17.Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystac z toalety znajdujacej
sie w przedszkolu, udajac sie tam i powracajac tylko pod opieka woznej oddziatlowe;j

18. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, majq baczenie na pozostate
dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci
19.Nauczyciele/ personel oraz rodzice dzieci sprawujacy opieke nad dziecmi zapoznajq sie
réwniez z wewnetrznym regulaminem korzystania z placu zabaw



Procedura

spacerow i wycieczek pieszych poza budynek przedszkola

1. Przez zajgcia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowawczej 1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym.

2. Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, pieszg wycieczke w
pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyjs$¢ poza teren przedszkola, skrupulatnie
wypehiajac dane.

a) zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktorym jest juz
odnotowana obecnos¢ dzieci.

3. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzér nad dzie¢mi
sprawuja: nauczyciel, pomoce nauczyciela /wozne oddziatlowe (co najmniej jedna osoba
dorosta na 15 dzieci).

4. W przypadku wyj$cia poza teren przedszkola grup 3-latkow opieke sprawuje nauczyciel
1 pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci).

5. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce bierze
inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela.

6. Catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spacerow 1 wycieczek
ponosi nauczyciel.

7. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para.

8. W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejsé¢
w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je idac chodnikiem od strony
ulicy.

9. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzymac grupe¢ (kolumng) i przypomnie¢ z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania
jezdni.

10. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwsza pare
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

11. Dzieci 1 nauczyciele poruszajacy si¢ po ulicy winny mie¢ kamizelki lub opaski
odblaskowe.

12. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicoOw o zaistniatej sytuacji.

13. Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

14.Szczegdtowe zasady spacerow i wycieczek poza budynek przedszkola okresla regulamin
spacerow 1 wycieczek zgodny z niniejszg procedurg zalacznik nr 2



Procedura

zapewnienie bezpieczenstwa podczas

wycieczek turystycznych i krajoznawczych

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin spacerow i wycieczek, ktoérego znajomos$¢ podpisuja
Wwszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka.

3. Na 4 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia
komplet dokumentow zawierajacy karte (zalacznik nr 3) wycieczki z zalacznikami:

- plan wycieczki,

- liste dzieci bioracych w wycieczce zawierajaca imi¢ i nazwisko dziecka oraz telefon rodzica/
opiekuna prawnego dziecka,

- oswiadczenia/zgody podpisane przez rodzicéw/prawnych opiekundw.

4. Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyj$¢ poza teren przedszkola oraz w dzienniku zajec,

5.Dyrektor przedszkola wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych przedszkola.

a) w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym przedszkola wyznaczona przez dyrektora.

6. W trakcie trwania wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel (co najmniej jedna osoba
dorosta na 15 dzieci -grupa 25 dzieci-2 opiekunow).

7. Kierownik wycieczki

- opracowuje program i regulamin wycieczki,

- zapoznaje z nim dzieci, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki,

-zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie,

-kierownik wycieczki zapoznaje dzieci i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnia warunki do ich przestrzegania,

-kierownik okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa dzieciom,

-kierownik wycieczki nadzoruje zaopatrzenie dzieci i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy,

-kierownik wycieczki organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla dzieci i opiekundéw wycieczki,
-dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki,

-dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i
informuje o tym dyrektora przedszkola i rodzicow w formie przyjetej w przedszkolu (na
zebraniu grupowym)

8.0piekun wycieczki:

-sprawuje opieke nad powierzonymi dzie¢mi

-wspoldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i1 przestrzegania
jej regulaminu,



-sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez dzieci ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

-nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych dzieciom,

-wykonuje zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

9. Dyrektor przedszkola moze wyrazi¢ zgode¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
10. W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistniatej
sytuacji.

11. Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.



Procedura
zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa w czasie zaje¢ dodatkowych

g

1. Instruktor/nauczyciel zaje¢ dodatkowych przeprowadza zajecia w czasie po realizacji
podstawy programowej, tj. po godz. 12, a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie
uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

2. Instruktor/nauczyciel prowadzi zajecia zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem
dydaktycznym.

3. Instruktor/nauczyciel odbiera dzieci od nauczyciela oddzialu i od tego momentu
odpowiada za ich bezpieczenstwo (az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke
nauczyciela oddziatu).

4. Instruktor/nauczyciel odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie dopuszcza
si¢ samowolnego wybiegania dzieci z zajec.

5. Instruktor/nauczyciel na biezaco zglasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy
zauwazone niepokojgce zachowania dzieci.

6. Instruktor/nauczyciel kazdorazowo sprawdza obecnos$¢ dzieci na zaj¢ciach, odnotowuje w
dzienniku stan dzieci 1 temat zrealizowany w danym dniu.

7. W przypadku nieobecnosci instruktor/nauczyciel powinien wczes$niej zgtosi¢ dyrektorowi
telefonicznie przyczyng tej nieobecnos$ci 1 uzgodni¢ termin odpracowania zaleglosci.

8. Instruktor/nauczyciel minimum raz w roku, w terminie uzgodnionym z dyrektorem
przedszkola, prezentuje rodzicom osiggni¢cia dzieci.



Procedura

egzekwowania realizacji obowiazku szkolnego

1. Dziecko w wieku 6 lat jest obowigzane odby¢ roczne przygotowanie przedszkolne w
przedszkolu albo w oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej,

2. Obowiazek szkolny dziecka rozpoczyna sie z poczatkiem roku szkolnego w tym roku
kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 7 lat oraz trwa do szkoty podstawowej nie
dtuzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

3. Rodzice dziecka podlegajacego w/ w. obowigzkom sg zobowigzani do:

- dopelnienia czynnosci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do przedszkola lub oddziatu
przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej; klasy pierwszej szkoty
podstawowej,

- zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia.

4. Przez niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumiec
nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w przedszkolu (oddziale przedszkolnym
zorganizowanym w szkole podstawowej), szkole podstawowe;.






